
 

 

 

 

 

 

Découverte ou remise à niveau des outils informatiques utiles 
pour votre parcours professionnel. 

Environnement numérique (6h)  
Initiation à la manipulation de la souris, à l’usage du clavier et 
au fonctionnement de l'ordinateur (Windows 10). 
Gestion des fichiers et des dossiers. 

Recherche et stockage (8h) 
Premiers pas sur Internet : Trouver 
l'information et l'organiser (favoris, cloud). 

Communication (8h) 
Utilisation d'une adresse e-mail (fonctions 
de base et avancées). 
Réseaux sociaux et identité numérique. 

Création (26h) 
Traitement de texte: mises en page de courrier, CV, 
affiches,… Tableur: feuilles de calculs, mises en forme de 
données et création de graphiques. 

Construisez votre parcours en fonction de vos besoins. 
 

 
 
 
 

 
 

 

Formation informatique  
pour demandeurs d’emploi 

 

Renseignements et inscriptions : Centre de Support Télématique 
084/327054 – formation@marche.be – http://cst.marche.be 

 


